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I A szabilyzat hatalya

1. Jelen szabdlyzat hatalya kiterjed Az Europa Terv Korlatolt Felelésségti Tarsasag (a
tovabbiakban: vallalkozas) teljes egészére, valamennyi szervezeti egységere és az
Osszes foglalkoztatottjara.

I1. A szabalyzat célja

2. A Szabalyzat célja, hogy biztositsa a személyes adatok védelmének érvényesiilését, az
informacids Onrendelkezés megvaldsuldsat, tovabba, hogy a véllalkozas 4ltal kezelt
személyes adatok tekintetében meghatarozza az adatkezelés soran irdnyadé adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyokat.

III. Irianyadé jogszabalyok

3. A vallalkozasnak az adatkezelése soran az aldbbi jogszabalyokban foglalt el6irasoknak
megfeleléen kell eljarnia, a jelen belsé szabalyzatban foglaltak szerint:

a)

b)

c)
d)

Az Eurdpai Parlament €s a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.)
a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl €s az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban:
GDPR)

az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szol6 2011.
évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)

a polgari torvénykonyvrol szold 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)

a munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. térvény (a tovabbiakban: Mt.)

IVv. Ertelmezé rendelkezések

4. A GDPR-ban és az Infotv.-ben meghatdrozott fogalmak, amelyek koziil jelen belsd
szabalyzat jellegével 6sszhangban az aldbbi fogalmak emelenddk ki:

a)

b)

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
(,,érintett”) vonatkozd barmely informacid; azonosithaté az a természetes
személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd,
példaul név, szam, helymeghatirozé adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy
szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy
nem automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy muveletek dsszessége,
igy a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, Aatalakitds vagy
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d)

2

h)

3

k)

D

megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetévé tétel utjan, Gsszehangolds
vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és
eszkozeit onalloan vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait
¢s eszkozeit az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy
az adatkezel kijellésére vonatkozo kiilonds szempontokat az unids vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv,
ugynokség vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezel$ nevében személyes
adatokat kezel;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, igynokség vagy
barmely egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik,
fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy
egyedi vizsgalat keretében az unidés vagy a tagallami joggal Gsszhangban
férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minésiilnek cimzettnek; az emlitett
adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;
harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynkség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgoz6 kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

nyilvantartdsi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt,
decentralizdlt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt
allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az
azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

képvisel6: az az Eurdpai Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel
rendelkez6 €s az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo altal a 27. cikk alapjan irasban
megjeldlt természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezelét vagy
adatfeldolgozdt képviseli az adatkezeldre vagy adatfeldolgozora az e rendelet
értelmében haruld kotelezettségek vonatkozasaban;

vallalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy,
fliggetleniil a jogi formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasigi tevékenységet
folytatd személyegyesitd tarsasagokat és egyesiileteket is;

adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabodl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozoé altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége;

technikai és szervezési intézkedések: az adatkezel6 altal az adatkezelés jellege,
hatdkére, korillményei és céljai, valamint a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira jelentett, valtozd valdszinliségli és sulyossagii kockazat
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V.

10.

1.

VI.

figyelembevételével megfelelden meghatarozott eljarasrend annak biztositdsa és
bizonyitasa céljabol, hogy a személyes adatok kezelése a GDPR-ral
Osszhangban torténik. Ezeket az intézkedéseket az adatkezeld feliilvizsgalja és
sziikség esetén naprakésszé teszi;

m) érintett hozzéjaruldsa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapuld és egyértelm{l kinyilvanitisa, amellyel az érintett
nyilatkozat vagy a megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi,
hogy beleegyezését adja az 6t €rintd személyes adatok kezeléséhez;

n) igénybe vevd: az a természetes, illetve jogi személy, vagy jogi személyiség
nélkiili  szervezet, aki/amely informéciés tarsadalommal Gsszefiiggd
szolgaltatast vesz igénybe.

Az adatkezelés alapelvei

A véllalkozas az adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett
szamara atlathato mddon végzi (jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag).

A vallalkozés a személyes adatok gyiijtését csak meghatarozott, egyértelmi €s jogszerii
célbol végzi, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztethetd modon
(célhoz kotottség).

A vallalkozas az adatkezelést annak célja szempontjabol megfeleléen és relevansan, €s
a sziikségesre korlatozva végzi (adattakaré¢kossag). Ennek megfelelden a vallalkozas
nem gyljt és nem tarol t6bb adatot, mint amennyi az adatkezelés céljanak a
megvaldsulasdhoz feltétlentl sziikséges.

A vallalkozds adatkezelése pontos és naprakész. A vallalkozds minden észszer(i
intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés célja szempontjabol
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torlésre vagy helyesbitésre keriiljenek
(pontossag).

A vaéllalkozas a személyes adatokat olyan formdaban tarolja, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetévé, figyelemmel a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott tarolasi
kotelezettségre (korlatozott tarolhatdsag).

A vallalkozas megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazisival
biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, ideértve a személyes adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével
vagy kéarosodasaval szembeni védelmet (integritas és bizalmas jelleg).

A villalkozas felelds a fentiekben részletezett alapelveknek valo megfelelésért, tovabba
a vallalkozas igazolja ezen megfelelést (elszamoltathatésag). Ennek értelmében a
vallalkozas gondoskodik a jelen adatkezelési szabalyzatban foglaltak folyamatos
érvényesiilésérdl, az adatkezelésének folyamatos feliilvizsgalatarol és sziikség esetén az
adatkezelési eljarasok modositasardl, kiegészitésérol. A véllalkozds a jogszabalyi
kotelezettségeknek valo megfelelés igazolasara dokumentaciot készit.

Az adatkezelés jogalapja



12,

13

14.

15.

16:

I7.

18.

19,

A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben
legalabb a 13-18. pontban meghatarozott jogalapok egyike teljesiil:

Az ¢rintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tdbb konkrét célbol
torténd kezeléséhez (a tovabbiakban: hozzajarulason alapul6 adatkezelés);

Az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerzédés megkotését megel6zden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges (a tovabbiakban: szerz6désen alapuld adatkezelés);

Az adatkezelés a véllalkozasra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges (a
tovabbiakban: jogi kotelezettségen alapuld adatkezelés);

Az adatkezelés az érintett vagy egy mdsik természetes személy létfontossagih
¢érdekeinek védelme miatt sziikséges (a tovabbiakban: létfontossagi érdeken alapuld
adatkezelés);

Az adatkezelés kozérdek(l vagy a vallalkozasra ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajtisdhoz sziikséges (a tovabbiakban:
kozhatalmi jogositvanyon alapuld adatkezelés);

Az adatkezelés a vallalkozas vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségesse, kiillondsen, ha az érintett gyermek (a tovabbiakban: jogos érdeken alapuld
adatkezelés);

A véllalkozés egy adott személyes adatkor kezelése vonatkozasiban mindig csak egy
jogalap alapjan végzi az adatkezelést. Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés soran
véaltozhat.

VIL. Az érintett jogai és azok érvényesitése

ou

A vallalkozis a GDPR rendelkezéseivel 6sszhangban az aldbbi jogok érvényesiilését
biztositja az érintettek szamara.

VII./A Tajékoztatishoz valéd jog

Z1.

2.

23,
24.

25

26.

A tajekoztatashoz vald jog minden adatkezelési jogalap vonatkozédsdban megilleti az
érintettet.

A vallalkozas témor, atlathato, érthet6 és kénnyen hozzaférhets forméban, vilagosan és
kozérthetéen megfogalmazva nyujt tajékoztatast az érintettek szamara.

Az informéciokat frasban, elektronikusan és telefonon keresztiil adjuk meg.

Az érintett kérésére szobeli tajékoztatas is adhatd, feltéve, hogy mas médon igazoltak
az ¢rintett személyazonossagat.

A vallalkozas az érintett jogai gyakorldsa iranti kérelmét indokolatlan késedelem nélkiil
megvizsgalja és a megtett intézkedésekr6l legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott
egy honapon beliil irasban tajékoztatja.

Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a
hataridé tovabbi két honappal meghosszabbithatd. A vallalkozds a hataridd
meghosszabbitasar6l a késedelem okainak megjelslésével a kérelem kézhezvételétol
szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett elektronikus uton
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nyyjtotta be a kérelmet, a t4jékoztatast lehetdség szerint elektronikus tton kell megadni,
kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

27. A tajékoztatast €s intézkedést dijmentesen kell biztositani.

28. Ha az érintett kérelme egyértelmiilen megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétlodo
jellege miatt — tilzo, Ggy a vallalkozas, figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatas
nyujtasaval vagy a kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ kéltségekre:

a) e€sszerl Osszegl dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

29. A kérelem egyértelmlien megalapozatlan vagy talzé jellegének bizonyitdsa a

vallalkozast terheli.
30. Amennyiben a vallalkozas az adatokat kozvetleniil az érintettdl (ide értve kiilondsen
a ugyfeleket) szerezte meg, Ggy a vallalkozds mindenképpen tdjékoztatist nyuijt az

alabbiakrol:

a) a vallalkozas — ha van ilyen — a vallalkozas képviseldjének a kiléte és
elérhetOségei;

b) azadatvédelmi tisztvisel elérhet6ségei, ha van ilyen;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

d) a jogos érdeken alapuld adatkezelés esetén, a vallalkozas vagy harmadik fél
jogos érdeket;

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, cimzettek kategoriai,

f) adott esetben annak ténye, hogy a vallalkozas harmadik orszagba vagy

nemzetk0Ozi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

31. A személyes adatok elsé megszerzésének idépontjaban a véllalkozas a 30. pontban
emlitett informacidk mellett az érintetteket tdjékoztatja az alabbiakrol is:

a)
b)

a személyes adatok taroldsanak idotartamardl;

az érintett azon jogarol, hogy kérelmezheti a véllalkozastdl a rd vonatkozo
személyes adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen,
valamint az érintett adathordozhatésdghoz vald jogarol,

a hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban
torténd visszavonasdhoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas eldtt a
hozzajarulés alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

valamely feltigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol,

arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatiasa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének eldfeltétele-e, valamint hogy
az érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen
lehetséges kivetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa.

az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozéan
érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentoséggel, és az
érintettre nézve milyen kdvetkezményekkel bir.



32. Ha a vallalkozds a személyes adatokon a gy(jtésiik céljatol eltéré célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megel6zben tdjékoztatja az érintettet
err6l az eltérd célrdl és a 31. pontban emlitett minden relevans kiegészité informaciorol.

33. Ha a személyes adatokat nem az érintettdl szerezték meg, a vallalkozas az alabbiakrél

tajékoztatja az érintettet:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

a vallalkozds — ha van ilyen — a vallalkozas képvisel6jének a kiléte és
elérhetdségei;

az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei, ha van ilyen;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés
jogalapja;

az érintett személyes adatok kategoriai;

adott esetben a személyes adatok cimzettjei, cimzettek kategoriai;

adott esetben annak ténye, hogy a vallalkozas harmadik orszigba vagy
nemzetkdzi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

34. A vallalkozas a 33. pontban emlitett informacidk mellett az érintetteket tajékoztatja az
alabbiakrdl is:

a)
b)

c)

d)

g)

h)

a személyes adatok tarolasanak id6étartamarol;

ha az adatkezelés jogos érdeken alapul, a vallalkozas vagy harmadik fél jogos
érdekeirol;

az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti a viéllalkozastol a rd vonatkozd
személyes adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése
ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valé jogardl,

a hozzdjarulason alapul6 adatkezelés esetén a hozzéjarulas barmely idépontban
torténd visszavondsdhoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas el6tt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszertségét;

valamely feliigyeleti hatésdghoz cimzett panasz benytjtasanak jogarol;

arrol, hogy a személyes adat szolgaltatasa jogszabalyon vagy szerzOdéses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének elofeltétele-e, valamint hogy
az crintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen
lehetséges kovetkezményekkel jarhat az adatszolgaltatds elmaradasa;

az automatizalt dontéshozatal tényérdl, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozodan
értheté informéaciokrol, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az
érintettre nézve milyen kdvetkezményekkel bir;

a személyes adatok forrdsarol, és arrdl, hogy az adatok nyilvanos forrasbol
szarmaznak-e.

35. A vallalkozés a kotelezd tajékoztatasnak tobbféle modon tehet eleget.

a)

A 30.-34. pontban foglalt informaciokat a vallalkozas ("Adatkezelési
tajékoztatd" cimen) kbzzéteszi a honlapjan, weboldalan olyan médon, hogy az
konnyen megtalalhat6 és konnyen elérheté legyen barki szamara.

7



b) A honlapon, weboldalon vald kozzététel mellett vagy helyett, a vallalkozas

valaszthatja az"Adatkezelési tdjékoztatdé" szerzodés mellékleteként torténd
hozzaférhetové tételét. Ebben az esetben elegendé az adott érintetti korre (pl.:
igyfelek, munkavallalok) vonatkozd adatkezelési tajékoztatast az érintett
rendelkezésére bocsatani. Altalanos SzerzOdési Feltétel (ASZF) részét nem
képezheti az "Adatkezelési tajékoztato".

36. Amennyiben a vallalkozas a jogszabalyi kitelezettségen alapuld tevékenysége végzése
korében kezelt adatokat nem kozvetleniil az érintettdl szerezte meg, Uigy az adatkezeld
az adatok megszerzését kivetden az elso kapcsolatfelvétel alkalmaval, de legkésobb egy
hénapon belill tdjékoztatja az érintettet az adatkezelés tényérol.

VII/B. Hozzaférés joga

37. A hozzaférés joga minden adatkezelési jogalap vonatkozasaban megilleti az érintettet.
38. Az érintett jogosult arra, hogy a vallalkozastdl visszajelzést kapjon arra vonatkozdan,
hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kdovetkezd

informacidkhoz hozzaférést kapjon:

a)
b)
c)

d)
€)

g)

h)

az adatkezelés céljai;

az érintett személyes adatok kategoridi;

azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a
személyes adatokat a vallalkozas kozolte vagy kozolni fogja;

adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a véllalkozastdl a rd vonatkozo
személyes adatok helyesbitését, egyes jogalapokhoz kotott adatkezelés esetén
ezen adatok torlését vagy kezelésének korlatozasat, és egyes jogalapokhoz
kotott adatkezelés esetén tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;
a feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

ha az adatokat nem az érintett]l gyijtotték, a forrasukra vonatkozé minden
elérhetd informacio;

az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkoz6 érthetd
informéciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre
nézve milyen varhato kdvetkezményekkel jar.

39. A vallalkozas az adatkezelés targyat képezd személyes adatok méasolatat az érintett

rendelkezésére bocsatja.
40. Az érintett altal kért tovabbi mésolatokért a vallalkozas az adminisztrativ koltségeken
alapulo, észszerli mértékii dijat szamithat fel.

VIIL./C. Helyesbitéshez valé jog
41. A helyesbitéshez valod jog minden adatkezelési jogalap vonatkozdsdban megilleti az

érintettet.



42. A véllalkozas az érintett erre irdanyuld kérelme esetén indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbiti az érintettre vonatkozo6an pontatlanul kezelt személyes adatokat.

43. Az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat utjan torténd — kiegészitését.

VIL./D. Torléshez (elfeledtetéshez) valo jog

44. A torléshez (elfeledtetéshez) vald jog nem illeti meg az érintettet automatikusan, minden
jogalaphoz kapcsolddé adatkezelés vonatkozasaban.

45. A vallalkozas indokolatlan késedelem nélkiil torli az érintettre vonatkozd személyes
adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybol azokat
gyUjtotték vagy mas modon kezelték;

b) az ¢érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzajaruldsat
(hozzajarulason alapuld adatkezelés esetén), és az adatkezelésnek nincs mas
Jogalapja;

¢) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, €s nincs els6bbséget élvezd jogszeri
ok az adatkezelésre a 17.és 18. pontok szerint alkalmazott adatkezelés jogalapok
esetében (kozhatalmi jogositvanyon alapuld vagy jogos érdeken alapuld
adatkezelés);

d) aszemélyes adatok jogellenesen keriiltek kezelésre;

e) aszemélyes adatokat a vallalkozasra alkalmazandé unids vagy tagallami jogban
elbirt jogi kotelezettség teljesitésehez tordlni kell.

46. Az ¢rintett torlési kérelmeének a vallalkozas nem tesz eleget, amennyiben az adatkezelés
sziikséges a személyes adatok kezelését eldird, a vallalkozdsra alkalmazando
jogszabdlyi kotelezettség teljesitéséhez.

47. Amennyiben a vallalkozdshoz torlési kérelem érkezik, a vallalkozas elsé lépésként
megvizsgalja, hogy a torlési kérelem valoban a jogosulttol szarmazik-e. Ennek
érdekében a vallalkozas elkérheti az érintett és a vallalkozas k6zott fenndllo szerz6dés
azonositisara szolgédl6é adatokat (példaul szerzodésszam, szerz0dés kelte), az érintett
szdmara a vallalkozas altal kiallitott irat azonositészdmat, az érintettrél nyilvantartott
személyazonosité adatok megadasat (a véallalkozas azonban nem kérhet azonositasként
olyan plusz adatot, amelyet az érintettr6l nem tart nyilvan).

48. Amennyiben a vallalkozasnak eleget kell tennie a torlési kérelemnek, Ggy kételes
mindent megtenni annak érdekében, hogy a személyes adat az Osszes adatbazisbol
torlésre keriiljon.

49. A vallalkozds a torlésrol jegyzokonyvet vesz fel annak érdekében, hogy a torlés
megtorténtét igazolni tudja. A jegyzOkodnyvet a vallalkozds képviselOje vagy az a
személy(ek) irja(ak) ala, aki(k)nek erre a munkakori leirdsa nyoman jogosultsaga van.A
torlési jegyzokonyv tartalmazza:

a) az érintett nevét;

b) a torolt személyes adattipust;

c) atorlés idépontjat.



50. A vallalkozas tajékoztatja a torlési kotelezettségrél mindazokat, akik szaméra a
személyes adat tovabbitasra keriilt.

VIL./E. Az adatkezelés korlatozashoz val6 jog

51. A korlatozashoz vald jog minden adatkezelési jogalap vonatkozdsaban megilleti az
érintettet.

52. A véllalkozas az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak valamelyike
teljestil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagit, ez esetben a korlatozas arra
az idotartamra vonatkozik, amely lehetéve teszi, hogy a vallalkozas ellenorizze
a személyes adatok pontossagat;

b) azadatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat;

¢) avallalkozadsnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl,
de az érintett igényli azokat jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez;

d) az érintett a kdzhatalmi jogositvanyon alapulé vagy jogos érdeken alapuld
adatkezelés esetében tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra
az idotartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil, hogy a vallalkozas
jogos indokai elsobbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

53. Ha az adatkezelés az el6z06 pont alapjan korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat
a tarolas kivételével csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények
eldterjesztéséhez, érvényesitéseéhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi
személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unio, illetve valamely tagallam
fontos kozérdekébol lehet kezelni.

54. A vallalkozas elozetesen tajékoztatja az érintettet az adatkezelés korlatozasinak

feloldasarol.

VIL./F. Tiltakozashoz valo jog

55. A tiltakozas joga az érintettet a kézhatalmi jogositvanyon alapuld vagy jogos érdeken
alapulo6 adatkezelés adatkezelési jogalapok esetében illeti meg.

56. A vallalkozas az érintett tiltakozas iranti kérelme esetén a személyes adatokat nem
kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerit6 erejii
jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéseéhez vagy védelméhez kapcsolodna.

57. Ha a személyes adatok kezelése kozvetlen lizletszerzés érdekében torténik, az érintett
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ra vonatkoz6 személyes adatok e célbdl
torténd kezelése ellen.

58. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kodzvetlen lizletszerzés érdekében torténd
kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban e célbol nem kezelhet6k.
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VIL./G. Adathordozhatosaghoz valo jog

59. Az adathordozhatdsaghoz vald jog a hozzijarulason vagy a szerzédésen alapulod
adatkezelés jogalap esetében illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés automatizalt
modon torténik.

60. A vallalkozas biztositja, hogy érintett a ra vonatkozd, éaltala a vallalkozas szamara
rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, tovabba, hogy ezeket az adatokat az érintett egy
masik adatkezeldnek tovabbitsa.

VIL./H. Automatizalt dontéshozatal esetén az érintettet megilleté jog

61. Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarblag automatizalt
adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is — alapuld dontés hatalya, amely ra nézve
joghatassal jarna vagy 6t hasonldképpen jelentds mértékben érintené.

62. A 61. pont rendelkezése nem alkalmazandé a kdvetkez6 esetekben:

a) az dérintett és az adatkezeld kozotti szerzOdés megkotése vagy teljesitése
erdekében sziikséges;

b) meghozatalat az adatkezeldre alkalmazando6 olyan unids vagy tagallami jog teszi
lehetové, amely az érintett jogainak és szabadsagainak, valamint jogos
érdekeinek védelmét szolgald megfeleld intézkedéseket is megallapit; vagy

c) az érintett kifejezett hozzajarulasan alapul.

63. Az adatkezel kételes biztositani az érintettnek legalébb azt a jogat, hogy az adatkezeld
rész€rdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a dontéssel szemben
kifogast nytjtson be.

VIIL./I. Jogorvoslathoz valé jog

64. Az egyéb kozigazgatasi vagy birdsigi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett
jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy feliigyeleti hatosagnal — kiilonosen a szokasos
tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkozé személyes adatok
kezelése jogsérto.

65. A rendelkezésre allé kozigazgatdsi vagy nem birdsagi tUtra tartozd jogorvoslatok -
koztik a feltigyeleti hatésdgnal térténd panasztételhez vald jog - sérelme nélkiil, minden
érintett hatékony bir6sagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a rd vonatkozo
személyes adatok kezelése jogsértd.

VIII. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa

11



66. Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat a vallalkozas az elszdmoltathatosag
elvébél kovetkezOen annak érdekében végzi, hogy a GDPR-nak valé megfelelést
nyomon tudja kdvetni, és igazolni tudja.

67. A vallalkozas a felelosségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrol legalabb
az alabbi nyilvantartdsokat vezeti:

a) adattovabbitas nyilvéantartésa;

b) érintetti jogok érvényesitése iranti kérelmek é€s az arra a véllalkozas altal
adott valaszok nyilvantartasa;

¢) hatosdgi megkeresések és az arra a vallalkozas altal adott vélaszok
nyilvantartésa;

d) adatkezelés megsziintetése iranti kérelmek nyilvantartasa;

e) lgyfelek nyilvantartdsa;

f) munkaviszonnyal 8sszefliggd személyes adatok kezelésének nyilvantartasa;

g) munkaerd-felvétel nyilvantartasa (felvételi javaslat);

h) adatvédelmi incidensek nyilvantartasa.

68. A vallalkozas a felelosségébe tartozdéan veégzett, a 67. pontban meghatarozott
adatkezelési tevékenységekrol vezetett nyilvantartasai legalabb az alabbi informacidkat
tartalmazzak:

a) a vallalkozas neve €s elérhet6sége, valamint — ha van ilyen — a vallalkozas
képviseljének és az adatvédelmi tisztviselonek a neve és elérhetdsége;

b) az adatkezelés céljai;

c) az érintettek kategoéridinak, valamint a személyes adatok kategéridinak
ismertetése;

d) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni
fogjak;

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi
szervezet részére t6rténd tovabbitasara vonatkozé informaciok;

f) ha lehetséges, a kiilénboz adatkategoridk torlésére eldiranyzott hataridok;

g) ha lehetséges, a technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

69. Amennyiben a vallalkozads adatfeldolgozdként is végez tevékenységet, Ugy a
vallalkozds nyilvantartdst vezet a vallalkozds nevében végzett adatkezelési
tevékenységek valamennyi kategérigjardl. Ez a nyilvantartds legalabb a kovetkezd
informdciokat tartalmazza:

a) az adatfeldolgozod vagy adatfeldolgozok és azok képviseldinek neve é€s
elérhetéségei;

b) az egyes adatkezeldk nevében végzett adatkezelési tevékenységek
kategoriai;

c) adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitasa;

d) az adatkezelés biztonsidga érdekében megtett technikai és szervezési
intézkedések altalanos leirasa

70. A nyilvantartasokat a vallalkozas irdsban vezeti, papir alapon vagy elektronikus
formatumban.
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IX.  Adatbiztonsagi rendelkezések

71. A vallalkozés a tudoméany és technoldgia allasa és a megvaldsitas koéltségei, tovabba az
adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes személyek
jogaira és szabadsdgaira jelentett, valtozo valdszinlségli és sulyossagi kockazat
figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak
érdekében, hogy a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot garantalja.

72. El6z6ek értelmében a viéllalkozas koteles garantdlni az altala kezelt adatok
bizalmassagat, sérthetetlenségét és rendelkezésre allasat.

73. A megfelel6 szintll adatbiztonsagi intézkedések meghatarozasa érdekében a véllalkozas
a kezelésében 1évé minden egyes adatallomanyt a védelmi igény szempontjabdl értékel,
¢s biztonsagi fokozatba sorol.

74. Az egyes adatkezelések biztonsagi fokozatanak megallapitasahoz elemezni kell:

a) akezelt személyes adatok jogosulatlan megismerésével, megvaltoztatasaval,
torlésével, a hardver- és szoftvereszkdzék megrongalasaval jard kockéazatot
és a varhato kart;

b) azt, hogy helyreallithaté-e a sériilt adatdllomany, valamint az esetleges
helyreallitas raforditasait, a személyes adatok reprodukalasahoz sziikséges
adatforrdsok rendelkezésre allasat, a manualis hattérnyilvantartasbol az
elveszitett adatok pdtlasanak lehetdségét;

c) azt, hogy a kezelt személyes adatok jellegére tekintettel indokolt-e
megkiilonboztetett biztonsagi eléirasokat alkalmazni;

d) az adatbiztonsagot veszélyeztetd mas kockazati elemeket.

75. adatkezelés biztonsdga megvaldsitasa érdekében a vallalkozas fizikai, logikai és
adminisztrativ védelmi eszk6zoket alkalmaz egylittesen.

76. A véllalkozas legalabb az alabbi fizikai védelmet alkalmazza:

a) a vallalkozas biztositja az adatkezelés helyszinén, hogy a teriiletre
jogosulatlan személyek ne Iéphessenek be;

b) a vallalkoz4s az altala mind elektronikusan, mind pedig papir alapon
kezeltadatokhoz vald jogosulatlan hozzaférés elkeriilése érdekében
biztositja, hogy a kezelt adatokhoz fizikailag ne férhessen hozzd arra
jogosulatlan személy. A hasznalaton kiviil az irodak, szerver szobak zarva
vannak az illetéktelenek eldtt. A monitorokat olyan modon helyezi el, hogy
az azon szerepld adatokra kizardlag a jogosultak lathassanak ré.

77. A véllalkozas legalabb az aldbbi logikai kontrollokat alkalmazza:

a) a vallalkozas biztositja, hogy az altala kezelt adatokhoz kizardlag az arra
megfeleld jogosultsaggal rendelkezdk férjenek hozza. A belsd szamitogépes
hélézatba valo belépés felhasznalé névhez és jelszohoz kotott, jogosultsagi
szintek meghatarozasa munkakoronként igy a szamitégépes adatbazisokhoz
vald hozzaférés jogosultsagi szinteknek megfeleléen korlatozott. Példaul
felfé alapu védelem, ttizfal, WAF (Coldflare), CSRF elleni védelem, XSS
elleni védelem, SQR injection elleni védelem, jelsz6 bonyolultsagi hazirend,
biztonsagi mentés, zart forraskod

78. A vallalkozas legalabb az alabbi adminisztrativ kontrollokat alkalmazza:
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X.

7.1

80.

81.

82.

83.

a) a vallalkozas biztositja, hogy a személyes adatokhoz vald esetleges
hozzaférés nyomon kovethetd legyen. Az irodai kulcsokat csak a jogosultak
vehetik fel;

b) a vallalkozas biztositja olyan iratkezelési eljarasrend kialakitasat, hogy a
hozza tévesen beérkezd személyes adatokat tartalmazd iratok a lehetd
leghamarabb kiszlrésre keriiljenek €s azokat a lehetd legsziikebb személyi
kor ismerje meg. Ha a titkarsag gy itéli meg, hogy olyan adatot tartalmazo
irat birtokaba jutott,ugy azt kizarolag erre a feladatra kijelélt munkatars
részére tovabbitja.

c) a véllalkozas biztositja, hogy a személyes adatokhoz azok a munkavallalok
férjenek hozza, akiknek munkdjuk elvégzése érdekében sziikséges.

Adatvédelmi incidensek kezelése

Az adatvédelmi incidens megfeleld €s kell6 idejli intézkedés hidnyéaban fizikai, vagyoni,
vagy nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kozott a
személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
megkiilonboztetést, a személyazonossdg-lopast vagy a személyazonossaggal vald
visszaélést, a pénziigyi veszteséget, a jO himév sérelmét, a szakmai titoktartasi
kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas jellegének seériilését, illetve a
szoban forgd természetes személyeket sujto egyéb jelentds gazdasdgi vagy szocialis
hatranyt.

Az adatvédelmi incidenst a vallalkozas indokolatlan késedelem nélkiil, és ha
lehetséges, legkésobb 72 draval azutdn, hogy az adatvédelmi incidens a tudomésara
jutott, bejelenti a hatdsagnak.

Az adatvédelmi incidenst nem kell a hatésagnak bejelenteni, ha az adatvédelmi incidens
valoszindsithetben nem jar kockéazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve.

Amennyiben a bejelentés nem torténik meg 72 6ran belill, mellékelni kell hozza a
késedelem igazolasara szolgélo indokokat is.

Amennyiben az adatvédelmi incidens hatésag szdméra torténd bejelentése sziikséges,
ugy a bejelentésben:

a) ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges —
az érintettek kategoridit és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel
érintett adatok kategoridit és hozzavetdleges szamat;

b) kozolni kell az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyajtd
egyéb kapcsolattarto nevét és elérhetdségeit;

c) ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredd, valdszinlsithetd
kovetkezményeket;

d) ismertetni kell a véllalkozas altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi
incidensb6l eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzod
intézkedéseket.
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84. Ha az adatvédelmi incidens valdszin(isithetden magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a vallalkozas indokolatlan késedelem nélkiil
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl.

85. A 84. pont szerinti tijékoztatasban az érintettel vilagosan és kzérthetOen ismertetni kell
az adatvédelmi incidens jellegét, és k6zolni kell:

a)

b)

<)

az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tdjékoztatist nyujtdé egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinusithetd
kovetkezményeket;

ismertetni kell a vallalkozas altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett
vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi
incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

86. Az érintettet nem kell tijékoztatni, ha a kovetkezo feltételek barmelyike teljesiil:

a)

b)

a véllalkozas megfeleld technikai €s szervezési védelmi intézkedéseket
hajtott végre, €s ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal
¢érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiillonésen azokat az intézkedéseket
— mint példaul a titkositas alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz
valo hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamara értelmezhetetlenné
teszik az adatokat;

a véllalkozds az adatvédelmi incidenst kovetden olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjdk, hogy az érintett jogaira és
szabadsagaira jelentett, a magas kockéazat a tovabbiakban valdsziniisithet6en
nem valosul meg;

a tajékoztatas aranytalan erdfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informéciok utjan kell tajékoztatni, vagy
olyan hasonl6 intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonldan
hatékony tajékoztatasat.

87. Amennyiben a vallalkozds adatfeldolgozasi tevékenységet is végez, igy a ndla
bekovetkezett adatvédelmi incidensrdl haladéktalanul tdjékoztatja az adatkezel6t,
akinek a szamara az adatfeldolgozasi tevékenységet végzi.

88. Amennyiben a véllalkozés adatfeldolgozét alkalmaz, tgy az adatfeldolgozo
szerzddésben ki kell kotni, hogy az adatfeldolgozd koteles a nala bekdvetkezett
adatvédelmi incidenst haladéktalanul bejelenteni a vallalkozasnak.

XI.

Ugyfél adatok kezelése
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89.

90.

91.

g2

A vallalkozas tizleti tevékenységet az ligyféllel (megrendeldvel) kotott szerzddés
alapjan végzi. Az adatok kezelésének jogalapja a szerz6désen alapul, a szerz6dést alaird
fél és a ra vonatkozé személyes adatok vonatkozasaban.
Az el6z8 pont szerinti szerzddés teljesitése keretében a véllalkozds szamara
hozzaférhetévé vald személyes adatok (igy példaul a szerzédésben szerepld
kapcsolattartd adatai vagy a jogszabalyi kotelezettségen alapuld konyvvizsgaldi
tevékenység jogszabalyi eldirdsai és szakmai irdnyelvei, kovetelményei szerinti
feladatellatas sordan megismerni sziikséges vagy szilkségesnek itélt személyes adatok)
kezelésének jogalapja a vallalkozas jogos érdekén alapul. A GDPR rendelkezéseinek
megfelelden ez esetben sziikséges az alabbi érdekmérlegelési tesztet elvégezni:

a) az adatkezelés targya;

b) ajogos érdek jogalap megallapitasa;

c) akezelend6 személyes adatok;

d) adatkezelés célja;

e) avallalkozas jogos érdekének megnevezése;

f) az érintettek milyen jogai sériilhetnek;

g) sziikségesség és aranyossag vizsgalata;

h) intézkedéseket, garanciak az adatok védelme érdekében;

1) érdekmérlegelés.
A 90. pont szerinti személyes adatok kdrének kezelésére vonatkozdan elvégzett
érdekmérlegelési teszt jelen szabalyzat 1. szamt mellékletét képezi.
Az érintett altal rendelkezésre bocsatott adatok esetében, amikor az adatkezelés
jogalapja nem a 89. vagy 90. pont szerinti (szerzédéses kotelezettség teljesitése vagy
jogos érdek) jogalapok, abban az esetben a vallalkozassal kapcsolatba 1épd tigyfél,
illetve a véllalkozdst megkeresd barmely személy hozzdjarulasa az adatkezelés

jogalapja.

XII. Munkaviszonnyal dsszefiigg6 adatkezelések

93,

94.

A vallalkozas a 35. pont szerinti "Adatkezelési tdjékoztatoba" belefoglalja az
allaspalyazatokra vonatkozdan a 30.-34. pontokban meghatarozottakat. A véllalkozas
az 4ltala Kkiirt A4llaspalydzatban az elérhetGség megjeldlésével hivatkozik az
"Adatkezelési tajekoztatéra". Amennyiben a vallalkozas nem elektronikus uton tette
elérhetévé az "Adatkezelési tajékoztatét", gy a vonatkozd rendelkezéseket az
allaspalyazattal egy id6ében ismerteti.
Amennyiben a vallalkozas az allaspalyézat az 4llas betoltését kovetden is tarolni kivanja
az allaspalyazo altal beadott iratokat, gy ehhez az allaspalyazo hozzajarulasat
kell kérni. A hozzajarulasnak onkéntesnek, konkrétnak, megfelelé tajékoztatiason
alapulonak €s egyértelmiinek kell lennie. Ennek érdekben a hozzajarulé nyilatkozatnak -
legalabb az alabbiakat kell tartalmaznia:

a) avallalkozas képviseldjének kiléte €s elérhetbségei;

b) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés

jogalapja (hozzajaruldson alapuld);
c) aszemélyes adatok tarolasanak id6tartama;
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g5,

96.

97.

98.

29,

d) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti a vallalkozast6l a rd vonatkozd
személyes adatokhoz vald hozzadférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat;

e) az érintett azon joga, hogy Dbéarmely idépontban visszavonhatja a
hozzajarulasat, amely azonban nem €rinti a visszavonas el6tt a hozzajarulas
alapjan végrehajtott adatkezelés jogszerliségét;

f) valamely feligyeleti hatésaghoz cimzett panasz és birdsagi jogorvoslat
jogarol.

A pélyazat elbiraldsa utdn az eredménytelen palyazok személyes adatait tartalmazo
adathordozokat a palyazonak — kérésére — 90 napon beliil vissza kell kiildeni, vagy a
palyazonak a személyes adatai tovébbi palyazatok sordn torténd felhasznalasara
vonatkozé hozzajaruldsa hianyaban az adatokat haladéktalanul meg kell semmisiteni
vagy tordlni kell.

A villalkozas a munkavallalok adatait a Munka Torvénykonyvérol szold 2012, évi 1.
térvény (tovabbiakban: Mt.) vonatkozo rendelkezései alapjan kezeli és az Mt-ben
meghatarozott modon tajékoztatja, a GDPR-ban foglalt adatkezelési alapelvek betartasa
mellett.

A viallalkozds a munkavallaloknak tajékoztatast ad az A4ltala igénybe wvett
adatfeldolgozokkal kapcsolatban azok kilétérél és a szamukra tovabbitott adatok
korérol.

A munkaviszonnyal kapcsolatban torténd adatkezelés soran jellemzden az alabbi
jogalapok meriilhetnek fel:

a) szerzddésen alapulo (pl.: a munkaszerz6dés)

b) jogi kotelezettségen alapuld (példaul addzas, tartasdij levonas, stb.)

c) jogos érdeken alapuld (példaul munkahelyi ellendrzéssel kapcsolatos
adatok)

d) munkavallalo hozzdjarulasan (példaul céges rendezvény)

e) munkavallalo létfontossagu érdeke (példaul rosszullét, baleset)

Amennyiben a véllalkozds 98. c¢) pont alapjan kezel adatot, ugy a GDPR
rendelkezéseinek megfelelGen ez esetben sziikséges az alabbi érdekmérlegelési tesztet
elvégezni:

a) a vallalkozas jogos érdekének meghatarozasa

b) kik az érintettek és milyen jogai és szabadsagai sériilnek

c) sziikségesség ¢s aranyossag vizsgalata

d) érdekmérlegelés

e) milyen intézkedéseket, garancidkat alkalmaz a véllalkozas az igy gy(jtott

személyes adatok megfeleld védelme érdekében.

100. Az adott személyes adat korének kezelésére vonatkozdan elvégzett

érdekmérlegelési teszt(ek)et a munkavallalok szamara hozzaférhetové tessziik, minden
olyan esetben, amely a GDPR hatalyba lépését kdvetden kertiil elvégzésre.

XIII. Az adatfeldolgozo igénybevételére vonatkozo6 rendelkezések
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101. Ha az adatkezelést a vallalkozds nevében mas végzi, a vallalkozés kizardlag
olyan adatfeldolgozokat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld garanciakat
nyujtanak az adatkezelés GDPR kovetelményeinek valdé megfelelését és az érintettek
jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara.

102. Az adatfeldolgozé a véllalkozas eldzetesen irdsban tett eseti vagy 4ltalanos
felhatalmazasa nélkiil tovabbi adatfeldolgozdt nem vehet igénybe.

103. Az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelés vonatkozasaban a véllalkozis és az
adatfeldolgozo6 szerzddést koinek. Ezen szerzédés az adatkezelés targyat, id6tartamat,
jellegét és céljat, a személyes adatok tipusat, az érintettek kategoériait, valamint a
vallalkozas kotelezettségeit és jogait hatarozza meg.

104. Az el6z6 pont szerinti szerz6dés kiilondsen eldirja, hogy az adatfeldolgozo:

a) a személyes adatokat kizarolag a vallalkozés irasbeli utasitasai alapjan
kezeli;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld
titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

c) alkalmazza legaldbb a wvallalkozas 4ltal el6irt szintli adatbiztonsagi
intézkedéseket;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozdan
fentebb emlitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a vallalkozést
abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsolodo kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

f) segiti a vallalkozast az adatvédelmi incidens szerinti kotelezettségek
teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét ¢és az adatfeldolgozo
rendelkezésére alld informaciokat;

g) vallalja, hogy a mnala bekovetkezd adatvédelmi incidens esetén
haladéktalanul tajékoztatja errdl a vallalkozast;

h) az adatkezel€si szolgaltatas nyujtasanak befejezését kdvetden a vallalkozas
dontése alapjan minden személyes adatot tor6l vagy visszajuttat a
vallalkozéasnak, €s torli a meglévd masolatokat, kivéve, ha az unids vagy a
tagallami jog a személyes adatok tarolasat irja eld.

105. Az adatfeldolgozo és a néla személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezo
személy ezeket az adatokat kizardlag a véllalkozés utasitdsanak megfeleléen kezelheti.

XIV. Hatalyba lépteto és zaro rendelkezések

18



115. A jelen szabalyzat 2018. majus 25-én 1ép hatalyba.

Kelt: Debrecen, 2018. 05. 25.
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1. szamu melléklet
Erdekmeérlegelési teszt
— szerzodéses kapcsolattartéi adatokra vonatkozoéan—

Adatkezelés targya:

A vallalkozas tevékenysége ellatasara vonatkozé szerzddésben (a tovabbiakban: szerzddés) foglalt
kapcsolattarté személyek (tovabbiakban: érintettek) egyes személyes adatainak kezelése

Jogos érdek jogalap:

A vallalkozas a GDPR 6. cikkében foglaltak megvizsgalasat kovetden arra jutott, hogy a szerzédésben
alaird félként nem szerepld természetes személyek (érintettek) adatai kezelésének jogszerlisége a GDPR
6. cikk (1) f) pontja szerint az adatkezel6 jogos érdekére alapithatd.

Kezelendo személyes adatok:

A szerz0dés szerinti kapcsolattartd személy (érintett) neve, munkahelyi telefonszdma és munkahelyi e-
mail cime. A személyes adatokat a szerzddést adatkezelé iigyfeleként alairé személy bocsatja
rendelkezésre.

Adatkezelés célja:

A szerzbdésben foglalt kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges kapcsolattartés.

Jogos érdek:

A villalkozais altal a szerzodésben foglaltak hatékony teljesitésének elosegitése, hatékony mikodés.
Az érintett ésszeriien szamithat arra, hogy munkavégzése soran személyes adatai kezelésére
kapcsolattartasi célbol sor keriil.

Erintett Jogai, amelyek sériilhetnek:

Névviseléshez flizodo jog, természetes személy azonosithatosaga egyeb adatok alapjan, magéanszférahoz
vald jog, adataikhoz egy sziik személyi kor férhessen hozza.

Sziikségesség, aranyossdg:

A véllalkozas érdeke a tevékenységének minél hatékonyabb ellatdsa, annak elérésére, hogy a
szerzbdésben vallalt kdtelezettségei szakmai teljesitésére tudjon megfeleld idot forditani. A szerzdés
teljesitéséhez kapcsolddd adminisztrativ feladatok, igények (példdul dokumentumok beszerzése) ugy
tudnak a lehetd leghatékonyabban megvaldsulni, kielégiilni, hogy a vallalkozas tigyfelénél alkalmazott,
az ezen feladatokért felelds, azok ellatisara kompetens személlyel folyik a kapcsolattartas. Az érintettel
a vallalkozasnak relevans és megfelel6 kapcsolata all fenn, hiszen az érintett az adatkezel6 ligyfele
alkalmazasaban all. A vallalkozas mikddéséhez elengedhetetleniil sziikséges a kapesolattartoi adatok
kezelése. Az adatkezelés az ligyfelek munkavallaléit érinti, akik kozvetve kapcsolatban allnak a
vallalkozassal és szamithatnak ilyen jellegii adatkezelésre. A megtett biztonsagi intézkedések mellett
nem jelent ardnytalan jogsérelmet az érintettek szamara.

Garancidk:

A vallalkozés kizarolag a szerzodésben foglaltak teljesitése érdekében kezeli az érintett adatait. A
szerzbdésben foglalt titoktartasi rendelkezések is kotik a vallalkozast. A vallalkozasndl szigorti belsd
adatkezelési eljarasrend van hatalyban, az adatokhoz kizardlag arra jogosultak férnek hozzé; az adatok
nem keriilnek tovabbitasra, csak a sziikséges ideig kezelhetdek.

Erdekmérlegelés:

A véllalkozas a fentiek alapjan ugy itéli meg, hogy érdekei elsdbbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, és fennallnak a vallalkozas jogos érdekén alapuld adatkezelés
feltételei az érintett kapcsolattartasi adatai vonatkozasaban.
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